
 

 

 

 

คู่มือการจดทะเบียนพานิชย์ 

กองคลัง 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลคลองขนาก 

อ าเภอวิเศษชัยชาญ 

จงัหวัดอา่งทอง



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ   การจดทะเบียนพาณิชย,์เปลี่ยนแปลง , การยกเลิก 
      

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  งานจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนต าบลคลองขนาก 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
  

 สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

กองคลัง องค์การบริหารสว่นต าบลคลองขนาก      วันจันทร ์– วนัศุกร์ 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้        (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรศัพท์ 035 – 669000          ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ https://khlongkhanak.go.th 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยืน่ค าขอ 
 

  สําหรับธุรกิจหรือกิจการท่ีต้องทําการจดทะเบียนการค้าตามท่ีกรมธุรกิจการค้ากระทรวง
พาณิชย์ได้กําหนดไว้สามารถแบ่งออกได้เป็น 2 กลุ่ม ดังนี้ 
  1. บุคคลธรรมดา ห้างหุ้นส่วนสามัญ และนิติบุคคลต่างประเทศท่ีมาตั้งสํานักงานสาขา
ภายในประเทศไทยท่ีประกอบกิจการ ดังต่อไปนี้ 
   - กิจการโรงสีข้าวและโรงเลื่อยท่ีใช้เครื่องจักร 
   - กิจการขายสินค้าท่ีขายภายใน 1 วันได้เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไป หรือมีสินค้า
เพื่อขายและมีมูลค่ารวมเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาทข้ึนไป 
   - นายหน้าหรือตัวแทนการค้าท่ีทําการเก่ียวกับสินค้า และสินค้ามีมูลค่ารวมท้ังสิ้นใน
วันใดวันหนึ่งเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไป 
   - กิจการหัตกรรมหรืออุตสาหกรรมท่ีขายสินค้าท่ีผลิตได้ และสินค้ามีมูลค่ารวม
ท้ังสิ้นในวันใดวันหนึ่งเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไป หรือสินค้าท่ีผลิตได้มีมูลค่ารวมต้ังแต่ 500 ข้ึนไป 
   - กิจการขนส่งทางทะเล ขนส่งโดยเรือกล หรือเรือยนต์ประจําทาง ขนส่งโดยทาง
รถไฟขนส่งโดยรถราง หรือขนส่งโดยรถยนต์ประจําทาง 
   - กิจการรับซ้ือ-ขายท่ีดิน ขายทอดตลาด การให้กู้ยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อ
ขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การทําโรงรับจํานํา และการทําโรงแรม 
   - กิจการขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิตแผ่นซีดี แถบบันทึก วิดีทัศน์ แผ่นวิดีทัศน์ 
ดีวีดีหรือแผ่นวิดีทัศน์ และระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 
   - กิจการขายอัญมณีหรือเครื่องประดับท่ีประดับด้วยอัญมณี 
   - กิจการซื้อ-ขายสินค้า หรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
   - กิจการบริการอินเทอร์เน็ต 
   - กิจการให้เช่าพื้นท่ีของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 

https://khlongkhanak.go.th/


   - กิจการตลาดกลางในการซื้อ-ขายสินค้า หรือบริการ โดยวิธีการใช้สื่ออเิล็กทรอนิกส์
ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
   - กิจการให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
   - กิจการให้บริการเครื่องเล่นเกม 
   - กิจการให้บริการตู้เพลง 
   - กิจการโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการหัตถกรรมจากงาช้าง รวมถึงการค้า
ปลีกการค้าส่งงาช้าง และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 
  2. ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจํากัด บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด ท่ี
ประกอบกิจการดังต่อไปน้ี 
   - กิจการขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิตแผ่นซีดี แถบบันทึก วิดีทัศน์ แผ่นวิดีทัศน์ 
ดีวีดีหรือแผ่นวิดีทัศน์ และระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 
   - กิจการขายอัญมณีหรือเครื่องประดับท่ีประดับด้วยอัญมณี 
   - กิจการซื้อ-ขายสินค้า หรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
   - กิจการบริการอินเทอร์เน็ต 
   - กิจการให้เช่าพื้นท่ีของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 
   - กิจการตลาดกลางในการซื้อ-ขายสินค้า หรือบริการ โดยวิธีการใช้สื่ออเิล็กทรอนิกส์
ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
   - กิจการให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
   - กิจการให้บริการเครื่องเล่นเกม 
   - กิจการให้บริการตู้เพลง 
   - กิจการโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการหัตถกรรมจากงาช้าง รวมถึงการค้า
ปลีกการค้าส่งงาช้าง และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 
 
ข้ันตอนและระยะการให้บริการ 
 

ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 
   1. ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคําขอต่อเจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียน 
   2. เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนตรวจคําขอและหลักฐานต่างๆ 
   3. ผู้ประกอบการรับใบสําคัญทะเบียนพาณิชย์ 

4. ชําระค่าธรรมเนียม 
 
ระยะเวลา 
 

  ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 
 
 
 
 



เอกสารประกอบการยื่น 
 
  1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)     จํานวน 1 ฉบับ 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ   จํานวน 1 ฉบับ 
3. สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชย   จํานวน 1 ฉบับ 
4. กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 

   - หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ีตั้งสํานักงานแห่งใหม่ จํานวน 1 ฉบับ 
   - สําเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอม 
     เป็นเจ้าบ้านหรือสําเนาสัญญาเช่า    จํานวน 1 ฉบับ 
   - แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและ 
     สถานท่ีสําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป   จํานวน 1 ฉบับ 
   - รูปภาพแสดงป้ายหน้าร้าน 
  5. กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียน
บ้านของ ผู้มอบอํานาจ        จํานวน 1 ฉบับ 
  6. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดี
หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้
เป็นผู้จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ท่ีขายหรือให้เช่า 
  7. กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้นําใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 
   - กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิชย์ 
   - เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
   - เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 

- เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิชย์จัดทําใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์ 
  เป็นอันเสร็จขั้นตอน 

 
ค่าธรรมเนียม 
 

  1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่   จํานวน 50 บาท 
  2. คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์    จํานวน 20 บาท 
  3. คําขอเปลี่ยนแปลงรายการ    จํานวน 20 บาท 
  4. คําร้องขอรับใบแทน     จํานวน 30 บาท 
  5. คําร้องขอรับรองสําเนา     จํานวน 30 บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 
  ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี     
งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลคลองขนาก 
โทรศัพท์ 035 – 669000 หรือ เว็บไซต์ https://khlongkhanak.go.th 
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กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
 
  1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 
  2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่
ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
  3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่
ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
  4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) 
พ.ศ. 2553 
  5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 8) 
พ.ศ. 2552 
  6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 
  7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกําหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูล
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555 
  8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกําหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 


