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๑ 
 

ค าน า 
 

  คู่มือการรับสมัครเด็กปฐมวัยของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนตําบลคลองขนาก 
จัดทําข้ึนเพื่อเป็นหลักเกณฑ์ในการรับสมัครเด็กปฐมวัย ซึ่งเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือ สั่งการ 
รวมท้ังอํานาจหน้าท่ีตามบริบทขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยใช้มาตรฐานการดําเนินงานศูนย์พัฒนาเด็ก
เล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเป็นแนวทางในการจัดทํา ท้ังนี้เพื่อเป็น การส่งเสริมให้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
องค์การบริหารส่วนตําบลคลองขนาก สามารถปฏิบัติงานได้อย่าง ถูกต้อง มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลท่ีดี
ต่อการจัดการศึกษา 
 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
          องค์การบริหารส่วนต าบลคลองขนาก 
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นิยามศัพท์ 
 

  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก หมายถึง สถานศึกษาท่ีให้การอบรมเลี้ยงดู จัดประสบการณ์ และ
ส่งเสริมพัฒนาการ การเรียนรู้ให้เด็กเล็กมีความพร้อม ด้านร่างกาย อารมณ์ - จิตใจ สังคมและสติปัญญา สังกัด
องค์การบริหารส่วนตําบลคลองขนาก 
 

  เด็กเล็ก หมายถึง เด็กอายุระหว่าง 2 - 5 ปี ท่ีเข้ารับการอบรมเลี้ยงดู และพัฒนาความพร้อม
ด้านร่างกาย อารมณ์ จิตใจ สังคม และสติปัญญา ในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดองค์การบริหารส่วนตําบลคลองขนาก 
 

  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบลคลองขนาก หมายถึง ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
สังกัดองค์การบริหารส่วนตําบลคลองขนาก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

การจัดการศึกษาและการให้บริการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 

  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเป็นสถานศึกษาท่ีให้การอบรมเลี้ยงดู จัดประสบการณ์และส่งเสริมการ 
พัฒนาการเรียนรู้ให้เด็กเล็กได้รับการพัฒนา ท้ังด้านร่างกาย อารมณ์ - จิตใจ สังคม และสติปัญญาท่ีเหมาะสม 
ตามวัย ตามศักยภาพของเด็กแต่ละคน ดังนั้น ระยะเวลาการจัดการเรียนรู้และแนวทางการจัดการจัดการ
เรียนรู้ ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจึงต้องดําเนินการอย่างต่อเนื่องและเหมาะสม เพื่อให้เด็กเล็กได้รับการศึกษา
และพัฒนา เป็นไปตามวัยแต่ละช่วงอายุ สอดคล้องกับสังคม วัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถ่ิน และหลักสูตร
การศึกษาปฐมวัย ให้เด็กเล็กพร้อมท่ีจะเข้ารับการศึกษาในระดับท่ีสูงขึ้นต่อไป ดังนี้ 
  1. การให้บริหารส่งเสริมสนับสนุนสําหรับเด็กเล็ก 
   1.1 อาหารกลางวัน 

1.2 อาหารเสริม (นม) 
1.3 วัสดุการศึกษา หนังสือเรียน เครื่องเล่นพัฒนาการเด็ก 
1.4 การตรวจประเมินสุขภาพประจําปี 

   1.5 บริการอื่นๆ ท่ีองค์การบริหารส่วนตลาดกรวด หรือหน่วยงานอื่นๆ สนับสนุน
งบประมาณ ตามความเห็นของชุมชุนและคณะกรรมการบริหารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
  2. การจัดประสบการณ์การเรียนรู้ส่งเสริมพัฒนาการเรียนรู้ให้เด็กเล็กมีพัฒนาการครบท้ัง 4 ด้าน 
(ด้านร่างกาย อารมณ์ - จิตใจ สังคม และสติปัญญา) โดยการจัดประสบการณ์ให้อย่างเหมาะสมตามวัย และ
เต็มตามศักยภาพของเด็ก ตามมาตรฐานการดําเนินงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
โดยมีวัตถุประสงค์หลัก ดังนี ้
   2.1 เพื่อส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และส่งเสริมพัฒนาการทั้ง 4 ด้าน (ด้านร่ายกาย 
อารมณ ์- จิตใจสังคม และสติปัญญา) 
   2.2 เพื่อพัฒนาเด็กเล็ก ให้มีคุณลักษณะ สมรรถนะท่ีพึงประสงค์ ผ่านการเล่นและ 
กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
   2.3 เพื่อส่งเสริมให้เด็กเล็กสามารถปฏิบัติกิจวัตรประจําวัน และอยู่ร่วมกับผู้อื่นใน
สังคม ได้อย่างเป็นปกติ 
   2.4 เพื่อแบ่งเบาภาระผู้ปกครองในการอบรมเลี้ยงดู ให้สอดคล้องกับวิถีชีวิตของเด็กเล็ก 
ตามบริบทและวัฒนธรรมของชุมชน สังคม ในท้องถิ่น 
   2.5 เพื่อส่งเสริมความรัก เอื้ออาทร ของสถาบันครอบครัว ชุมชน และสังคมท้องถิ่น 
  3. การปิดศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก กรณีจําเป็นต้องใช้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเพื่อจัดประชุม สัมมนา 
ฝึกอบรม จัดกิจกรรมเสริม หลักสูตร หรือกิจกรรมอื่นใดท่ีเป็นประโยชน์ต่อราชการและชุมชน หรือมีเหตุ
จําเป็นอื่น ท่ีไม่อาจเปิดเรียนได้ ตามปกติ ให้ผู้บริหารท้องถ่ิน ประกาศปิดศูนย์พัฒนาเด็กเล็กได้ไม่เกิน 15 วัน
ทําการ หากเป็นเหตุพิเศษที่เกิดข้ึนจากภัยพิบัติสาธารณะ ให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินประกาศปิด
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กได้ไม่เกิน 30 วันทําการ โดยให้ทําประกาศปิดเป็นหนังสือ และต้องกําหนดการเรียนชดเชย
ให้ครบตามจํานวนวันที่ ประกาศปิด 
 
 
 
 



 
 

หลักการจัดการศึกษาเด็กปฐมวัย 
 

  หลักการจัดการศึกษาปฐมวัยเป็นหลักสําคัญในการจัดประสบการณ์การเรียนรู้ ซึ่งผู้สอน 
จําเป็นต้องศึกษาหลักสูตรให้เข้าใจ เพราะในการจัดประสบการณ์ให้เด็กอายุ 3 - 5 ปี จะต้องยึดหลักการ 
อบรมเลี้ยงดูควบคู่กับการให้การศึกษา โดยต้องคํานึงถึงความสนใจและความต้องการของเด็กทุกคนท้ังเด็ก 
ปกติ เด็กท่ีมีความสามารถพิเศษและเด็กท่ีมีความบกพร่องทางร่างกาย อารมณ์ จิตใจ สังคม สติปัญญา รวมท้ัง
การสื่อสารและการเรียนรู้หรือเด็กท่ีมีร่างกายพิการ หรือ ทุพพลภาพ หรือบุคคลซึ่งไม่สามารถพึ่งตนเองได้ 
หรือไม่มีผู้ดูแล หรือด้อยโอกาสเพื่อให้เด็กพัฒนาทุกด้านท้ังด้านอารมณ์ จิตใจ สังคม และสติปัญญาอย่าง 
สมดุล โดยการจัดกิจกรรมท่ีหลากหลาย บูรณาการผ่านการเล่นและกิจกรรมท่ีเป็นประสบการณ์ตรงผ่าน 
ประสาทสัมผัสท้ังห้า เหมาะสมกับวัย และความแตกต่างระหว่างบุคคลด้วยปฏิสัมพันธ์ท่ีดีระหว่างเด็กกับพ่อ 
แม่เด็กกับผู้เลี้ยงดูหรือบุคลากรที่มีความสามารถในการอบรมเลี้ยงดูและให้การศึกษาปฐมวัย เพื่อให้เด็กแต่ละ 
คนได้มีโอกาสพัฒนาตนเองตามลําดับข้ันตอนของพัฒนาการสูงสุดตามศักยภาพและนําไปใช้ในชีวิตประจําวัน 
ได้อย่างมีความสุข เป็นคนดีและคนเก่งของสังคมและสอดคล้องกับธรรมชาติสิ่งแวดล้อม ขนบธรรมเนียม 
ประเพณี วัฒนธรรม ความเชื่อทางศาสนา สภาพทางเศรษฐกิจ สังคมโดยความร่วมมือจาก บุคคล ครอบครัว 
ชุมชน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์กรเอกชน สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และ สถาบันสังคมอื่น 
  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาประถมศึกษาแห่งชาติ ได้กล่าวถึงหลักการจัดกิจกรรมท่ี 
คํานึงถึงตัวเด็กแต่ละคนซึ่งมีความสนใจแตกต่างกันจึงควรให้มีกิจกรรมหลายประเภทให้เหมาะสมกับวัย     
ตรงตามความสามารถและความต้องการของเด็ก และจัดให้มีท้ังกิจกรรมท่ีให้เด็กได้ทําเป็นรายบุคคล กลุ่มย่อย 
และกลุ่มใหญ่ควรเปิดโอกาส ให้เด็กได้ริเริ่มกิจกรรมด้วย ตนเองกิจกรรมท่ีจัดมีความสมดุล คือ ให้มีท้ังกิจกรรม
ในห้องเรียนและนอกห้องเรียน กิจกรรมท่ีเคลื่อนไหวและสงบ ท่ีเด็กริเริ่ม และครูริเริ่ม ระยะเวลาใน การจัด
กิจกรรมควรเหมาะสมกับวัยมีการยืดหยุ่นได้ตามความต้องการและความสนใจของเด็กควรเน้นสื่อของ จริงได้มี
โอกาสสังเกตสํารวจ ค้นคว้า ทดลองแก้ปัญหาด้วยตนเองมีโอกาสปฏิสัมพันธ์กับเด็กอื่นๆ และ ผู้ใหญ่ การจัด
ประสบการณ์สําหรับเด็กปฐมวัยจะไม่จัดเป็นรายวิชา แต่จัดในรูปแบบของกิจกรรมบูรณาการ ผ่านการเล่น 
เพื่อให้ เด็กได้รับประสบการณ์ตรงเกิดการเรียนรู้ ได้พัฒนาท้ังทางด้าน ร่างกาย อารมณ์ จิตใจ สังคม และ
สติปัญญา 
  หลักการจัดประสบการณ์สําหรับเด็กปฐมวัยของหลักสูตรการศึกษาปฐมวัยพุทธศักราช 
2560 มีสาระสําคัญ ดังนี้ 
   1. ส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และพัฒนาการที่ครอบคลุมเด็กปฐมวัยทุกประเภท 
   2. ยึดหลักการอบรมเลี้ยงดูและให้การศึกษาท่ีเน้นเด็กเป็นสําคัญ โดยคํานึงถึงความ 
แตกต่าง ระหว่างบุคคลและวิธีชีวิตของเด็กตามบริบทของชุมชน สังคม และวัฒนธรรมไทย 
   3. พัฒนาเด็กโดยองค์รวมผ่านการเล่นและกิจกรรมท่ีเมาะสม 

4. จัดประสบการณ์การเรียนรูใ้ห้สามารถดํารงชีวิตได้อย่างมีคุณภาพ และมีความสุข 
5. ประสานความร่วมมือระหว่างครอบครัว ชุมชน และสถานศึกษาในการพัฒนาเด็ก 

   
 
 
 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ระเบียบ ข้อบังคับ ข้อกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
 

รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย พุทธศักราช 2560 
  - มาตรา 50 (4) เข้ารับการศึกษาอบรมในการศึกษาภาคบังคับ 
  - มาตรา 54 รัฐต้องดําเนินการให้เด็กทุกคนได้รับการศึกษาเป็นเวลาสิบสองปี ตั้งแต่ก่อนวัย
เรียนจนจบการศึกษาภาคบังคับอย่างมีคุณภาพโดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย 
 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ (ฉบับท่ี 4) พุทธศักราช 2562 
  หมวด 2 สิทธิและหน้าท่ีทางการศึกษา 
  - มาตรา ๑๐ การจัดการศึกษา ต้องจัดให้บุคคลมีสิทธิและโอกาสเสมอกันในการรับการศึกษา 
ข้ันพื้นฐานไม่น้อยกว่าสิบสองปีท่ีรัฐต้องจัดให้อยา่งท่ัวถึงและมีคุณภาพโดยไม่เก็บค่าใชจ้่าย 
 
 
 
 
 
 

จุดหมาย 
 

เด็กมีพัฒนาการโดยองค์รวมตามศักยภาพและมีคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 

สาระการเรียนรู ้

ประสบการณ์ส าคัญ 
- ด้านร่างกาย 
- ด้านอารมณ์ จิตใจ 
- ด้านสังคม 
- ด้านสติปัญญา 

สาระท่ีควรเรยีนรู ้
- เรือ่งราวเกี่ยวกับเด็ก 
- เรือ่งราวเกี่ยวกับบุคคลและ

สิ่งแวดลอ้ม 
- ธรรมชาตริอบตวั 
- สิ่งต่าง ๆ รอบตวัเด็ก 
- วัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิน่ 



 
 

การรับสมัครเด็กปฐมวยั 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาในการรับสมัครเด็กปฐมวยั 
 

 
   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ข้ันตอนท่ี 1 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กประกาศรบัสมัคร 

ข้ันตอนท่ี 2 
ผู้ปกครองยื่นใบสมัครพรอ้มหลักฐาน 

ข้ันตอนท่ี 3 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐานการสมัคร  

พร้อมแจ้งผลการตรวจสอบเอกสาร ระยะเวลา 15 นาที 

ข้ันตอนท่ี 4 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กรายงานผลการรับสมัครใหผู้้บริหารทราบ 
และจัดทําประกาศรายชื่นนักเรียน ระยะเวลา 3 วันท าการ 

ข้ันตอนท่ี 5 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กดําเนินการปิดประกาศรายชือ่นักเรียน 

และประชาสัมพันธ์ในเว็ปไซต์ 

ข้ันตอนท่ี 6 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กดําเนินการรับมอบตวั 10 นาที/ราย 

ระยะเวลา 1 วนั 



 
 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

  กองการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม องค์การบริหารส่วนตําบลคลองขนาก 
 
สถานท่ี/ ชอ่งทางการให้บรกิาร 
 

  กองการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม องค์การบริหารส่วนตําบลคลองขนาก 
 
โทรศัพท์ 
 

  035 – 669000 
 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
 
ค่าธรรมเนียม 
 

  ไม่มีค่าธรรมเนียมในการสมัครเข้าเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ตัวอย่างใบรับสมัคร 
 

ใบสมัคร 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบลคลองขนาก 

 

                  เขียนท่ี........................................................................ 
วันท่ี..............เดอืน...............................พ.ศ................ 

 

ข้อมูลเด็ก 
1. ชื่อ - นามสกุล.....................................................................เช้ือชาติ........................สัญชาติ............................ 
2. เกิดวันท่ี........เดือน.........................พ.ศ........... อายุ..........ปี..............เดือน (นับถึงวนัท่ี.................................) 
3. ท่ีอยู่ตามสําเนาทะเบียนบ้าน บ้านเลขท่ี.......................หมู่...................ถนน.................................................... 
    ตําบล........................................................จังหวดั............................................................. 
4. ท่ีอยู่อาศัยจริงในปัจจุบัน บ้านเลขท่ี..............หมู่...................ถนน............................ตําบล............................. 
    อําเภอ.....................................จังหวัด......................................................โทร................................................. 
    บิดาชื่อ...................................................................................................อาชีพ................................................ 
    มารดาชื่อ................................................................................................อาชีพ............................................... 
    มีพี่น้องร่วมบิดา – มารดาเดียวกัน จํานวน.......................................คน เป็นบุตรลําดับท่ี.............................. 
 

ข้อมูลบิดามารดาหรือผู้ดูแลอุปการะ 
1. ปัจจุบันเด็กอยู่ในความดูแลอุปการะ / รับผิดชอบของ 
    1.1  บิดา   มารดา   ท้ังบิดา – มารดาร่วมกัน 
    1.2  ญาติ (โปรดระบุความเกี่ยวข้อง)........................................................................................................ 
    1.3 อื่นๆ (โปรดระบุ)...................................................................................................................................... 
2. ผู้ดูแลอุปการะเด็กตาม ข้อ 1 มีรายได้ในครอบครัวต่อเดือน....................................................................บาท 
3. ผู้นําเด็กมาสมัครชื่อ........................................................................เกี่ยวข้องเป็น................................ของเด็ก 
4. ผู้รับส่งเด็ก (นาย/นาง/นางสาว)......................................................นามสกุล.................................................. 
    โดยเกี่ยวข้องเป็น............................................................................................................................................. 
 

ค ารับรอง 
 1. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้อ่านประกาศรับสมัครขององค์การบริหารส่วนคลองขนากเข้าใจแล้ว เด็กที่นํามาสมัครมีคุณสมบัติถูกต้องตรง
ตามประกาศ และหลักฐานที่ใช้สมัครเป็นหลักฐานที่ถูกต้องจริง 
 2. ข้าพเจ้ามีสิทธิถูกต้องในการที่จะให้เด็กสมัครเข้ารับการศึกษาเลี้ยงดูในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์การบริหารส่วนตําบลคลองขนาก 
 3. ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามระเบียบ ข้อกําหนดขององค์การบริหารส่วนตําบลตลาดกรวดและยินดีปฏิบัติตามคําแนะนําเก่ียวกับการ
พัฒนาความพร้อมตามที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กกําหนด 

 

    ลงชื่อ...............................................................ผู้นําเด็กมาสมัคร 
          (...............................................................) 
        วันท่ี............เดือน.....................พ.ศ............ 



 
 

ใบมอบตวั 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบลคลองขนาก 

 
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................................................................ 
อายุ............................ปี อาชพี........................................................ รายได้........................................บาท/เดอืน 
ท่ีอยู่ปัจจุบัน เลขท่ี.................................. ถนน/ตรอก/ซอย................................................................................. 
ตําบล................................................ อําเภอ................................................ จังหวัด............................................ 
โทรศัพท์........................................................................เป็นผู้ปกครองของ 
เด็กชาย/เด็กหญิง....................................................................................เข้าเป็นนักเรียนของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
องค์การบริหารส่วนตําบลคลองขนากและพร้อมท่ีจะปฏิบัติตามระเบียบการของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การ
บริหารส่วนตําบลตลาดกรวด ดังนี้ 
 1. จะปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนตําบลคลองขนาก   
อย่างเคร่งครัด 
 2. จะร่วมมือกับศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนตําบลตลาดกรวดในการจัดการเรียนการสอน
และขจัด ปัญหาต่าง ๆ ท่ีอาจเกิดข้ึนแก่เด็กอย่างใกล้ชิด 
สถานท่ีติดต่อกับผู้ปกครองได้สะดวกรวดเร็วท่ีสุด ............................................................................................... 
โทรศัพท์......................................................................... 
อนึ่ง ถ้าเด็กชาย / เด็กหญิง.......................................................................เจ็บป่วย จําเป็นต้องรีบส่งโรงพยาบาล 
หรือพบแพทย์ทันที ข้าพเจ้าอนุญาตให้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนตําบลตลาดกรวด จัดการไปตาม
ความเห็นชอบก่อนและแจ้งให้ข้าพเจ้าทราบ โดยข้าพเจ้าขอรับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึน 
ผู้รับส่งเด็ก (นาย/นาง/นางสาว)....................................................นามสกุล......................................................... 
โดยเกี่ยวข้องเป็น............................................................................โทรศัพท์........................................................ 
 
 
    ลงชื่อผู้ปกครอง......................................................................... 
 
    ลงชื่อผู้รับมอบตัว...................................................................... 
    วันท่ี...................เดือน...................................พ.ศ....................... 


