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คู่มือส าหรับประชาชน 

การขึ้นทะเบียนขอรบัเงนิสงเคราะห์ 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขึ้นทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลคลองขนาก จังหวัดอ่างทอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การข้ึนทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ส านักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส่วนร่วม 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

1) ระเบียบระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด พ.ศ.2558 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  

- ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0  วัน  
9. ข้อมูลสถติิ  

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0  
จ านวนค าขอทีม่ากที่สุด   0  
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด   0  

10. ชือ่อ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
11. ช่องทางการให้บริการ  

สถานที่ให้บริการ ที่ท าการส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลคลองขนาก /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปดิให้บริการ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)  
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี)  

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ระเบียบระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

พ.ศ.2558 หลักเกณฑ์ผู้มีสิทธิการขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดดังต่อไปนี้   
 

ผู้ปกครองท่ีมีสิทธิ์ลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
1. มีสัญชาติไทย 
2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะเพ่ือการเลี้ยงดูอย่างบุตร 
3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
4. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี  
 

ผู้ปกครองท่ีมีสิทธิ์ลงทะเบียนรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด มีดังนี้ 
1. บิดาและมารดาที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็ก สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิด

อาศัยอยู่โดยมีผู้รับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
2. กรณีมารดา ไม่ปรากฏบิดาหรือบิดาที่ชอบด้วยกฎหมาย**(แม่เลี้ยงเดี่ยว)และมารดาเป็นผู้เลี้ยงเด็กแรก

เกิดสามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้ รับรองสถานะของครัวเรือน 
(ดร.02) 
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3. กรณีบิดาชอบด้วยกฎหมาย ไม่ปรากฏมารดา (พ่อเลี้ยงเดี่ยว)**และบิดาเป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด สามารถ
ยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้รับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)  

4. บิดาและมารดาทีเ่ป็นผู้เลี้ยงดูเด็ก บิดา หรือมารดาสามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ที่เด็ก แรกเกิดอาศัยอยู่ แต่ต้องมีผู้รับรองว่าบิดาหรือมารดาผู้ยื่นลงทะเบียนอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้ไม่เกิน  
100,000 บาท ต่อคน ต่อปี (ดร.02)  

5. ผู้ปกครองที่ไม่ใช่บิดาลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนต้องมีผู้รับรองจ านวน 2 คนโดยไม่ต้องพิจารณาว่าเป็น 
ผู้ปกครองที่ยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียนในพ้ืนที่ของเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ในท้องที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 
กรณีหญิงตั้งครรภ์ยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด สามารถ ยื่น
แบบค าร้องขอลงทะเบียน ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ที่หญิงตั้งครรภ์อาศัยอยู่ เมื่อคลอดบุตรแล้ว
ให้ ยื่นสูติบัตรเด็กแรกเกิดภายใน 30 วัน นับจากวันที่เด็กเกิด หากมีการยื่นหลังก าหนดระยะเวลา ให้นับวันที่
ลงทะเบียนที่ ได้รับเอกสารครบถ้วน และให้ด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติกระบวนการต่อไป  
 

วิธีการ 
1. การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ายในอัตรา 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน  
2. กลุ่มเป้าหมาย  

  2.1 เด็กแรกเกิดมีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนในปีงบประมาณ 2559-2562 รับต่อเนื่องและให้จ่ายใน
อัตราเดือนละ 600 บาท จนครบอายุ 6 ปี  

2.2 เด็กแรกเกิดซึ่งเกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 ที่มีคุณสมบัติและไม่เคยได้รับสิทธิ์ให้จ่ายใน
อัตรา เดือนละ 600 บาท นับตั้งแต่เดือนท่ียื่นขอรับสิทธิ์จนอายุ 6 ปีบริบูรณ์ 

3. กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารตามท่ีแจ้งไว้ในแบบ ดร.01  
3.1 เด็กแรกเกิดอายุครบ 6 ปีบริบูรณ์  
3.2 เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย  
3.3 ยื่นค าขอสละสิทธิ์เป็นลายลักษณ์อักษร  
3.4 ขาดคุณสมบัติตามระเบียบนี้ หมายถึง ไม่อยู่ในคุณสมบัติตามข้อ 4 ในระเบียบกรมกิจการเด็ก

และเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2562 
 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอลงทะเบียนผู้พิการ 
 1. แบบค าร้องลงทะเบียน (ดร.01) 

2. แบบรับรับรองสถานะครัวเรือน (ดร.02) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนบิดาหรือมารดาหรือผู้ปกครอง จ านวน 1 ฉบับ 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านบิดาหรือมารดาหรือผู้ปกครอง  จ านวน 1 ฉบับ 
5. สูติบัตรเด็กแรกเกิด      จ านวน 1 ฉบับ 
6. ส าเนาทะเบียนบ้านเด็กแรกเกิด     จ านวน 1 ฉบับ 
7. ส าเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก (สมุดชมพู)   จ านวน 1 ฉบับ 
8. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนฯ   จ านวน 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

- แบบค าร้องลงทะเบียน (ดร.01) 
- แบบรับรับรองสถานะครัวเรือน (ดร.02)  


