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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 - พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษี
ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้าหรือ
กิจการอื่น เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษ ี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

 6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษี
และเงินเพ่ิม 
 7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน 
นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน
ระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน  พร้อม
กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลา  
ที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 9. พนักงานเจ้าหน้าที ่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู ้ย ื ่นคำขอ              
จะดำเนินการแก้ไขคำขอ หรือ ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐาน แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตาม มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม 46 วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษี (ภ.ป.1) เพื่อให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง
ของเอกสารหลักฐาน (ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 

1 วัน งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

อบต. คลองขนาก 

2 การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย 
ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษ ี(ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

30 วัน งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

อบต. คลองขนาก 

3 การพิจารณา 
เจ้าของป้ายชำระภาษี 

15 วัน งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

อบต. คลองขนาก 
 
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 
 

1. บัตรประจำตัวประชาชน 
  - ฉบับจริง   จำนวน 1 ฉบับ 
  - สำเนา    จำนวน 1 ฉบับ    

2. ทะเบียนบ้าน     
  - ฉบับจริง   จำนวน 1 ฉบับ 

 - สำเนา    จำนวน 1 ฉบับ 
3. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง 

  - ฉบับจริง   จำนวน 1 ฉบับ 
 - สำเนา    จำนวน 1 ฉบับ 
4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า  สำเนาทะเบียนพาณิชย์ สำเนาทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
  - ฉบับจริง   จำนวน 1 ฉบับ 

 - สำเนา    จำนวน 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 

  - ฉบับจริง   จำนวน 1 ฉบับ 
 - สำเนา    จำนวน 1 ฉบับ 
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6. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 

  - ฉบับจริง   จำนวน 1 ฉบับ 
 - สำเนา    จำนวน 1 ฉบับ 
7. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- ฉบับจริง   จำนวน 1 ฉบับ 
 - สำเนา    จำนวน 1 ฉบับ 

 
ช่องทางการให้บริการ  
 

สถานที่ให้บริการ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลคลองขนาก  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ จันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 08 : 30 – 16 : 30 น.  

 
ค่าธรรมเนียม  
 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
 

 1. งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลคลองขนาก โทรศัพท์ 035-669000 
 2. www.https://khlongkhanak.go.th 
 
 
 
 

 

 


